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A Deliberagcao TCE-RJ n° 313, de 06.05.2020, foi concebida em funcdo da necessidade de
fortalecimento da transparéncia na gestao de recursos publicos de modo a possibilitar uma atuacao
oportuna e tempestiva desta Corte no atual contexto em que foi reconhecida a situacdo de
emergéncia de saude publica em decorréncia da COVID-19 por parte do Governo do Estado do Rio

de Janeiro (Decreto n° 46.973/2020) e de municipios jurisdicionados desta Corte de Contas.

Nesse passo, 0s 6rgaos sob jurisdicdo do TCE-RJ deverao informar, mediante este modulo,
todas as compras voltadas ao combate da COVID-19, realizadas por meio de dispensas de

licitacdo, cujas fundamentacdes utilizadas foram as seguintes:
a. Artigo 4°, caput, da Lei n°® 13.979, de 06.02.2020;

b. Artigo 24, 1V, da Lei n° 8.666/93.

Obs?!: As dispensas deverdo ser lancadas em até 2 dias Uteis ap6s a assinatura do_ato,

independentemente da data de publicacdo (campo ndo obrigatorio, que podera ser preenchido

posteriormente).

Obs?: Os atos lancados neste sistema ndo eximem outros lancamentos exigidos nos informes
mensais do SIGFIS, que deverdo ocorrer normalmente para cumprimento da Deliberagdo TCE-RJ
n° 281/17.

Obs3: O envio de dados neste sistema n&do exime o lancamento no portal de transparéncia a

gue se refere a lei 13.979/20.

Eventuais davidas podem ser dirimidas mediante 0 Helpdesk

(http://www.tce.rj.gov.br/etcerj/ajuda/index).

Il. ACESSO AO SISTEMA


http://www.tce.rj.gov.br/etcerj/ajuda/index
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O acesso ao moOdulo de lancamento das dispensas devera ocorrer mediante sistema

e- TCERJ. Inicialmente, o médulo estara habilitado para a utilizag&o pelo titular do 6rgéo.

A delegacao dessa funcionalidade pode ser feita de acordo com o passo a passo do manual

de credenciamento no item 2.3 Edi¢c&0o de usuario (https://www.tcerj.tc.br/documents/10192/16670/eTCE-Manual-

Credenciamento usuarios%20v20181113.pdf).

Para ter acesso a funcionalidade em questdo o usuario deve ter a opcao "Dispensas de

licitacdo relacionadas a COVID-19 (Coronavirus)" selecionada.

Acesso ao sistema: https://www.tce.rj.gov.br/etcerj/

eTCERJ

TRIBUNAL DIGITAL

Ja possui uma conta?

=] ENTRAR Esqueci minha senha

Outras opc¢des

& Acesso com certificado digital

& Quero me cadastrar

& Manuais ? Help Desk/Perguntas frequentes

TCED

e-TCERJ] 2 Leonardo PM Teste 2 sair
Q Jurisdicionado

Cadastro de Obras Paralisadas Dispensas de licitagdo Resposta Oficio

relacionadas a COVID-19 Exclusivo para Jurisdicionado
(Coronavirus)

Il. LANCAR UMA DISPENSA


https://www.tcerj.tc.br/documents/10192/16670/eTCE-Manual-Credenciamento_usuarios%20V20181113.pdf
https://www.tcerj.tc.br/documents/10192/16670/eTCE-Manual-Credenciamento_usuarios%20V20181113.pdf
https://www.tce.rj.gov.br/etcerj/
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Passo 1: Apds acessar o sistema e-TCERJ, localize o modulo “Dispensas de licitacdo

relacionadas a COVID-19” e clique na opgéao “entrar”;

Passo 2: A tela inicial do médulo demonstrara uma grade na qual estara contida todas as

dispensas ja langadas. Para realizar o langamento de uma nova dispensa, selecionar a opgao “Nova

=+ Nova Dispensa
Dispensas Cadastradas

Dispensa”.

Acées  Processo X Tipo Pessoa X CPF/CNPJ Y  Nome/Razio Social b ¢ Valor Y Ve
a 123455 CPF 717.304.582-... 43 R$ 34343 we
a 156165156 CPF 827.556.012-...  test R$ 117096 23

Outra opcao para essa operacao esta acessivel na barra superior da janela (+ Cadastro):

TCEQ Dispensas de licitacao relacionadas a COVID-19 (Coronavirus) ~ ~isensss

4 \
A ) Dispensas Q Consulta

+ Cadastro

Dispensas
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Passo 3: Inicialmente, serd disponibilizada uma tela na qual estdo compreendidas duas
abas: na primeira aba deverdo ser lancados os dados bésicos da dispensa; na segunda aba,

deveréo ser lancados os dados dos itens (produtos) compreendidos na dispensa.

Dispensa

\ 4 A 4

X Dados Basicos

Passo 4: Preenchimento dos dados:

Aba DADOS BASICOS

Processo Administrativo * Fundamentagdo Legal * Tipologia * Possui Contrato *

Selecione v Selecione v Sim v

Tipo Pessoa * Cnpj * Fornecedor/Executante *

Selecione ¥ 00.000.000/0000-00

Valor Data da Publicagdo Veiculo de Comunicagdo *
RS a

Data do Ato * Cpf Ordenador * Ordenador Responsavel *
8 000.000.000-00

Objeto *

Objeto € obrigatario
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Processo Administrativo: Preencher com o nimero do processo. No caso em que um processo é usado para a

dispensa de mais de um fornecedor/executante, deve ser efetuado um registro de dispensa para cada fornecedor,
repetindo-se o nimero do processo. O sistema aceitard o cadastramento de um processo por mais de uma vez, desde

gue esteja relacionado a um fornecedor diverso.

Fundamentacdo legal: selecionar a legislagdo que amparou a celebracdo da dispensa, sendo admitidas as

seguintes:

» Lein®13.979/20, art. 4°, caput.
» Lein®8.666/93, art. 24, IV.

Tipologia: preencher com a categorizagéo (lista pré-definida pelo TCE-RJ) na qual o objeto possui semelhanca. Ex.:

combustiveis, medicamentos, etc.
Tipo Pessoa: indicar se a contratada € uma pessoa fisica ou uma pessoa juridica.
CPF/CNPJ: digitar o CNPJ/CPF do fornecedor/ executante. Atengdo: o sistema sé admitird CNPJ ou CPF valido.

Fornecedor/Executante: registrar o nome do fornecedor ou do executante.

Valor: valor da contratacé@o a ser efetuada com dispensa por fornecedor.

Data Publicac8o: data da publicacdo do ato de dispensa na imprensa oficial. Aten¢do: essa informacdo nédo é

obrigatéria de modo imediato, tendo em vista que as dispensas deverao ser lancadas com base na data da assinatura
(2 dias Uteis ap@s a assinatura). Ainda que nédo tenha ocorrido a publicagéo, as demais informagdes deverdo
ser lancadas. Posteriormente, quando ocorrer a publicacdo do ato, o lancamento no sistema deve ser

efetuado, mediante utilizacdo da opc¢éo retificar langcamento.

Veiculo de comunicacéo: nome do veiculo usado para divulgagdo dos atos da Administracéo.

Data do ato: data da assinatura (decisdo) da contratacdo por dispensa.

CPF do Ordenador: digitar o CPF do ordenador de despesas. Atencao: o sistema sé admitira CPF vélido.

Ordenador responséavel: nome da autoridade superior (ordenador de despesas) que foi responsavel pela contratacéo

direta, mediante dispensa de licitac&o.

Possui contrato: Indicar se houve a celebracdo de um contrato. Caso ndo tenha ocorrido a celebracdo do contrato

devera ser lancada a justificativa.

Observe que, ao selecionar a opcdo “NAO”, o sistema exibira outro campo a ser preenchido: “Justificativa para a

nao celebragao do termo contratual”.
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Processo Administrativo * Fundamentacio Legal * Tipologia * Possui Contrato *
45647 Lei 13.979/20, Art. 4°, caput v Alimentagdo Hospitalar (Serv. de) M [ Nao ']
Tipo Pessoa * CPF* Fornecedor/Executante *
CPF M 000.000.000-00 X ‘ 345346
CPF & obrigatéric
Valor Data da Publicacio Veiculo de Comunicagéo
R§ 1.000.000,00 v ‘ ] ‘ 0Ojornal v |
Data do Ato * CPF Ordenador * Ordenador Responsavel *
| 01/05/2020 000.000.000-00 X ‘ ‘ Jodo v |
CPF Ordenador ¢ obrigatdrio
Justificativa para a ndo celebracao do termo * Outra Justificativa *
Selecione v
Objeto *
Aquisicdo de testes para detecgdo da coronavirus. v
4

Esse campo de justificativa apresenta op¢fes de preenchimento pré-definidas. Existe a op¢é@o “outro caso nao
especificado”, que deve ser utilizada apenas em casos excepcionais. Uma vez selecionada essa op¢édo, 0 campo
“Outra justificativa” devera ser preenchido com a descri¢cao do fato/fundamentacao que dispensou a celebracéo do
termo contratual. Recomendamos atencdo no preenchimento desse campo, uma vez que as disposi¢cdes legais

contidas na Lei n°® 8.666/93 estdo previstas na lista de op¢Bes disponibilizadas.

Aba CONTRATO

Observe que no preenchimento dos dados basicos, ao selecionar a opgéo “SIM” no campo “Possui Contrato”, sera

aberta uma nova aba (CONTRATO) para que sejam lancados os dados do contrato.

=ENLES eIl =ltens & Contrato

Processo Administrativo * Fundamentacdo Legal * Tipologia * Possui Contrato *

Lei 8.666/93, Art. 24, incisa IV 7 Selecione v Sim M

Essa nova aba devera, entéo, ser preenchida com informac¢des elementares do contrato. Apenas o campo referente
a publicacdo podera ficar em branco, caso ndo tenha ocorrido a publicacdo do contrato. Posteriormente, quando da

publicacdo, o lancamento podera ser retificado.
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[ADados Bisicos ~ Eltens [-IEINES
Ne Contrato (com ano) * N° Processo Administrativo * Valor *
546456 456456 3455345
Data Assinatura * Data Inicio Execugdo * Data Término Execucdo *
# 01/05/2020 # 01/05/2020 8 01/052020
Data Publicagdo Veiculo de Comunicagio
i 4tghhrthg rt
Nimero Contrato no SIAFE

Essa nova aba deverd, entéo, ser preenchida com informag¢des elementares do contrato. Apenas os campos “Data
Publicagido” e “Veiculo de Publicagao” poderao ficar em branco, caso nédo tenha havido a publicagcao do contrato.

Posteriormente, quando da publicagdo, o langamento podera ser retificado e esses campos preenchidos.

O campo Numero do Contrato no SIAFE é exclusivo para Unidades Gestoras estaduais que utilizam o SIAFE,

portanto ndo ficara disponivel para as demais unidades.

Aba ITENS

Na aba itens, devem ser lancadas as informacdes pormenorizadas de cada produto/servico contratado por meio das

dispensas.

[R Dados Basicos =]

Aces Numero Item Descrigio Quantidade Unidade Medida Preco Unitrio Preo Total

Nenhum registro encontrado no momento.

Incluir Novo Item
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Apés acessar a aba, deve ser acionada a opgao “Incluir Novo Item”.

L

Nimero Item * Quantidade * Valor Unitério * Valor Total * Unidade de Medida *

R$ R$ 0,00 Selecione v

Descrigao *

‘ Cance\a." Salva ‘

Devem ser preenchidos os campos:

Numero item: informar o nimero de ordem do item;

Quantidade: Informar a quantidade do item solicitada;

Valor unitério: digitar o valor contratado por item

Valor total: esse valor ndo requer preenchimento, sendo produto dos campos quantidade e valor unitario;
Preenchidos todos esses campos, deve ser acionado o botao “Salvar”.

ATENCAO: esse procedimento deve ser repetido para cada item e o somatério dos itens deve corresponder ao valor

total da dispensa langado na aba “Dados Basicos”.

Para retificar ou excluir um item, deve ser utilizada a op¢éo “acdes”, contida na grade inicial da tela de itens.

R Dados Basicos iE Itens

[E ¢ Descricéio E3 ¢ Quantidade $ T Unidade Medida® Y Preco Unitdrio® Y  PrecoTotal + Y
1 Teste coronavirus 100 unid R$ 0,10 R$ 10,00
Exibindo de 1 até 1, de 1 registros encontrados. < > >

‘ Incluir Novo Item ‘

R

Numero Item * Quantidade * Valor Unitario * Valor Total * Unidade de Medida *

1 100 R$ 0,10 R$ 10,00 unid

Descrigio *

Teste coronavirus

‘ Cancelar H Excluir
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Aba DOCUMENTO DO CONTRATO (Apenas para 6rgdos estaduais)

Para o cumprimento da Lei Estadual n°® 8.956, de 30.07.2020, no langcamento das dispensas da Administracao
Pdblica Estadual, os contratos a elas relacionados deverdo ser carregados em formato digital no sistema. Para esse

procedimento, foi criada uma aba denominada “Documento do Contrato”.

Dispensa | X Cancelar H 10 Excluir m (B Salvar uﬂ Enviar ao TCE

A dispensa se encontra na situag3o de Em Elaboraggio desde 06/08/2020 23:05. Para i da Deliberagéo TCE-RJ n® 313, é necessario preencher todos os campos obrigatorios e enviar.

R Dados Basicos Eltens & Contrato [k Documento do Contrato

Selecione um arquivo...

Tamanho méximo permitido: SOMB. Extensdes permitidas upload: teerj, pef.

s i st aor stor o 6. m G e il e, e « Instrugdes de assinatura do arquivo

Ao informar os dados do contrato, os 6rgdos estaduais deverdo carregar o arquivo digitalizado correspondente.

Somente serdo aceitos arquivos no formato .pdf ou tcerj. Ha a necessidade de que o arquivo esteja assinado
digitalmente. Maiores instru¢des sobre a assinatura dos arquivos podem ser consultadas por meio do link constante na
parte inferior da tela do sistema.

Atencdo: A aba serd habilitada apenas para os 6rgaos da Administracdo Publica Estadual e somente quando
indicarem possuir contrato relacionado a dispensa.

A aba estard habilitada apés o cadastramento dos dados basicos e o acionamento da opc¢éo salvar.

V. SALVAR UMA DISPENSA

Apbs preencher todos os campos das abas “Dados Basicos”, “ltens” e “Contrato”, deve ser

selecionada a opc¢ao “Salvar”, disposta do lado direito superior da tela.
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Dispensa B Salvar

[B Dados Bésicos

Processo Administrativo * Fundamentacéo Legal * Tipologia * Possui Contrato *

[ 12365546 v ] Lei 13.979/20, Art. 4°, caput g Medicamentos (Aquisicdo de) 5 Néo

Depois de salvar a informagédo, ha a necessidade de envia-la ao TCE-RJ. Para tanto, deve

ser selecionada a opgao “Enviar ao TCE-RJ”. Como consequéncia sera gerado um protocolo de
entrega.

v

TCE-RJ

Dispensa incluida com sucesso!

=]

v’

TCE-RJ

A dispensa foi enviada com sucesso, foi gerado Protocolo
n.° 400037-1/2020.

[ o |

Para consultar o protocolo de entrega, basta acessar a grade inicial e utilizar a opgao “agdes”
na linha do registro que se pretende consultar. Ato continuo, sera exibida a tela de lancamentos, a
qual contera o n° do protocolo na parte superior.
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Dispensas
Agdes  Processo Y  Protocolo Y TipoPessoa Y  CPF/CNP) Y Nome/Razéo Social b ¢ Valor Y Veiculo Comunicagéo A Data Publicacéo b g
a 123455 400035-3/2020 CPF 717304.582-.. 43 R$ 34343  wefe 03/04/2020
a 156165156 400036-7/2020 CPF 827.556.012-..  test R$ 117096 234 43t tr rtretr trett 01/04/2020
a 678678678 CPF 138.175.778-...  teste R§23232 3232
Dispensa X Cancelar || [ Retificar
se encantra na situagdo de Enviado desde 28/04/2020 14:36. Protocolo n° 400035-3/2020.
[8 Dados Bsicos
Processo Administrativo Fundamentacdo Legal Tipologia* Possui Contrato *
123455 Lei 13.979/20, Art. 4%, caput ' Advocacia e/ou assessoria juridica (Serv. de) v Ndo v

V. RETIFICAR UMA DISPENSA

Para retificar algum lancamento, (i) selecione o ato na grade inicial, (ii) cligue na opcao
acOes e, em seguida, (iii) recorra a opgao “Retificar”, botdo localizado na parte direita superior da

tela.

B Retificar

Dispensa X Cancelar

@ encontra na situagdo de Enviado desde 28/04/2020 14:36. Protocolo n.° 400035-3/2020.

[5 Dados Bésicos

Processo Administrativo * Fundamentacdo Legal * Tipologia * Possui Contrato *

123455 Lei 13.979/20, Art. 4°, caput L Advocacia e/ou assessoria juridica (Serv. de) Y Néo

VI. EXCLUIR UMA DISPENSA

Para excluir um langamento, no caso de ja ter ocorrido o envio ao TCE-RJ, o ato deve ser

colocado em “Retificacao”. Para isso, siga as instrugdes anteriores.



TCEX) |SGE__ DTl
Secretaria-Geral Diretoria de Tecnologia

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO de Controle Externo da Informacdo

Apos colocado em retificagado, o botao “Excluir” sera habilitado e podera ser acionado.

Dispensa % Cancelar || 1 Excluir H Salvar H Enviar ao TCE
Adispensa se encontra na situagio de Em Retificagdo desde / 16:42. Pa i da Delil S0 TCE/RJ, é necessdrio preencher todos os campos e enviar. Protocolo n 400036-7/2020.
X Dados Basicos [SR=1IEL & Contrato
Pracesso Administrativo * Fundamentacdo Legal * Tipologia * Possui Contrato *
156165156 Lei 13.979/20, Art. 4°, caput M Materiais em geral para uso em obras e servicos de er ¥ Sim

Atencdo: uma vez excluido o registro, ndo haverd a possibilidade de retornar com a

informacao. Logo, recomendamos atengdo nas operagoes.

Confirmagao

Tem certeza que deseja excluir essa dispensa?

VIl.  LANCAR UM ADITIVO

Um termo aditivo devera ser lancado no sistema como se fosse uma nova dispensa. Nesse

caso deve, na aba “Contrato” o campo “Termo Aditivo” deve ser preenchido com a opgao “SIM”.

O valor da dispensa, assim como a aba itens devem ser preenchidos de acordo com o contido

no termo aditivo.
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Dispensa % Cancelar || @ Ex

Em Elaboragio 06/08/2020 23:05. Para cumprimento da Deliberagio TCE-RJ n® 313, é necessirio preencher todos os campas obrigatdrios ¢ enviar,

B8 Dados Basicos i Itens ontrato I Documento do Contrato

N° Contrato (com ano) Ne° Pracesso Administrativo Valor * Termo Aditivo

10.000.000,00 v Nio -

Data Assinatura * Dara Inicio Execugdo * Data Término Execugio *
B8 | 01/08/2020 N & | o01/08/2020 v B | 31/08/2020 v
Data Publicagao Veiculo de Comunicagdo

B8 | o1/08/2020 v teste v

Nuamero Contrato no SIAFE

VIll.  SAIR DO SISTEMA

Para sair do sistema, basta fecha a janela no navegador.

IX. SANCOES PREVISTAS NA LEGISLACAO

Recomenda-se atencdo no preenchimento dos dados e justificativas, uma vez que o
jurisdicionado é responsavel pela veracidade das informacdes para todos os fins de direito, estando
ciente de que a falsidade de suas declaracdes podera configurar crime previsto no artigo 299 do
Cdbdigo Penal Brasileiro (Decreto-lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940), passivel de apuracéo na
forma da Lei. Nesse mesmo sentido, a insercdo de dados falsos em sistema de informacdes
também se encontra tipificada como crime no art. 313-A do mesmo diploma legal. Junto a isso, a
Deliberacdo TCE-RJ n° 313/2020, que dispbe sobre as informac¢des desse mddulo, destaca o
seguinte:

O néo atendimento das disposic¢fes previstas nesta Deliberac&o, bem como o envio de dados
falsos, a omissdo de informacfes, o descumprimento dos modelos estabelecidos ou o
descumprimento dos prazos previstos para envio dos dados sujeitara os responsaveis das
Unidades Gestoras as sanc¢8es fixadas na Lei Complementar n° 63/90 e demais normas da
legislacdo pertinente, sem prejuizo da sujeicdo acrimes previstos no Codigo Penal Brasileiro,
passiveis de apuracdes na forma da Lei.



